Municipio di Piana di Monte Verna

Provincia di Caserta
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Regolamento per il trattamento dei
dati sensibili e per 'attuazione delle
I norme sulla privacy
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Art. 1 - Oggetto
Ai fini del rispetto dei diritti e delle liberta fondamentali, il presente regolamento
garantisce ad ogni persona fisica e giuridica il diritto alla riservatezza e all'identita
personale in modo particolare nei confronti dell’elaborazione automatica del dati

personali che la riguardano.
Disciplina il  trattamento del dati personali gestiti od utilizzati

dal’Amministrazione Comunale in attuazione della legge 31 dicembre 1996 n. 675 e

successive integrazioni e modifiche.
Assicura che tale gestione e trattamento siano attuati nel rispetto dei principi

che ispirano la Carta Costituzionale della Repubblica, lo Statuto del Comune di
Piana di Monte Verna e siano coerenti con il dettato del Regolamento sull’accesso

previsto dalla Legge 15 maggio 1997, n. 127.

Art. 2 - Finalita
Il presente regolamento consenté If raggiungimento delle finalita istituzionali che

richiedono la gestione efo |'utilizzo di dati personaii,
Per finalita istituzionali, ai fini del regolamento stesso Si intendono.

~ le funzioni previste dalle leggi, dallo Statuto, dai regolamenti;

~ le funzioni svoite per mezzo di intese, accordi di programma & convenzioni.
Cosi individuate:

Finalitd di amministrazione

Finalitd di contabilita

Finalita di consulenza

Finalith connesse all‘attivita commerciale

Finalita di carattere sociale

Finalita di informazione, istruzione, cultura e valorizzazione del tempo libero
Finalita di amministrazione della popolazione o

Finalita di carattere elettorale

9. Finalita di attivitd istituzionall in ambito comunitario e/o internazionale {accord
di collaborazione e gemellaggio)

10. Finalita di ordine e sicurezza pubblica

11. Finalitd di protezione civile

12. Finalita di difesa dell'ambiente e della sicurezza della popolazione

13. Finalitd di planificazione urbanistica e amministrazione del territorio

14. Finalita di progettazione, affidamento o esecuzione di opere pubbliche

15. Finalitd di accertamento e riscossione di tasse ed imposte

16. Finalitd di relaziont con il pubblico
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Il Comune garantisce che il trattamento dei dati personall & svolto nel rispetto
del diritto alla riservatezza ed allidentitd personale delle persone fisiche e
giuridiche, anche al fine di favorire [a trasmissione di dati o documenti tra le banche
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dati e gli'archivi degli enti territoriali, degli enti pubblici, dei gestori, degli esercent|
e degli incaricati di pubblico servizio, operanti nel'ambito dell'Unione Europea.

La trasmissione dei datl pud avvenire anche attraverso sistemi informatici e
relematici, reti civiche, nonché mediante l'utilizzo di reti di trasmissione dati ad alta
velocita, fatto salvo quanto discipiinato dat DPR 28 Luglio 1999 n. 318.

Art. 3 - Definizioni

La terminologia adottata nel presente regolamento & conforme alla Legge n.
675/96 e successive integrazion ai fini della quale si intende:
a) "Banca dati” un qualsiasi insieme di dati personali, distribuito in unc o piu
archivi elettronici & non, dislocati in uno o pit luoghi, organizzato secondo
molteplicita di regole tali da facilitarne il trattamento.
b} *Dato personale” qualunque informazione, relativa a qualsiasi persona fisica o
giuridica, compreso un NUMErQ di identificazione personale, che permette
lidentificazione diretta o indiretta.
¢) “Dato anonimo” & il dato che in origine, 0 a seguito di trattamento, non puo
ecsere associato ad una determinata persona fisica o giuridica.
d) "Dato sensibile” & Vinformazione attinente alla sfera pit intima deilindividuo &
definita con precisione nelf'art. 22 della Legge n. 675, nonché assoggettata al
sistema di garanzie definito dal D.Lgs. n. 135/99,
e) “Titolare” la persona fisica o I'organismo di governo locale cul competono le
decisioni in ordine allo scopo ed alle regole del trattamento dei dati personaii,
compresa la sicurezza.
f) “Responsabile” la persona fisica nominata dal Titolare che presiede al
trattamento del dati personali.
g) “Incaricato” la persona fisica Individuata dal Responsabile e dai Titolare per il
frattamento dei dati, allinterno delle varie unita lavorative & da questi autorizzato 2
compiere le operazioni di trattamento dei dati stessi. _
h) “Garante” 1autoritd istituita ai sensi dellart. 30 della Legge n. 675 del 31
dicembre 1996.
i} “Interessato” fa persona fisica, la persona giuridica, I'ente o fassociazione cul
si riferiscono | dati personali.
j) “Trattamento” qualunque operazione O insieme di operazioni, svolti con o
senza I'ausilio di mezzi elettronici avente attinenza con la raccolta, 1a registrazicne,
forganizzazione, 13 conservazione, l'elaborazione, (2 modifica, la selezione,
I'estrazione, il raffronto, utilizzo, vinterconnessione, il blocco, la comunicazione, la
diffusione, la cancellazione e 1a distruzione di dati, ovvero la combinazione di due ©
pill di tall operazioni. ‘
k) “Comunicazione” l'operazione con cui si da conoscenza dei dati perscnaii 3

uno o pll soggetti diversi dallinteressato, in qualunque forma, anche mediante

13 loro messa a dispesizione ¢ consuitazione.



1) “Diffusione” I'operazione con cui si portano a conoscenza di soggetti indefiniti I
dati personali, in qualunque forma, anche mediante la loro messa a disposizione
o consultazione.

m)"Blocco” la conservazione di dati personali con sospensione temporanea di ogni

operazione di trattamento.

Art. 4 -Titolare per il trattamento dei dati
1l Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Piana di Monte Verna,
rappresentato ai fini legali previsti dafla Legge 675/96 dal Sindaco pro-tempore.
Esso & il responsabile delle decisioni in ordine alle finalitd ed alle modalitd del
trattamento dei dati comprese le misure di sicurezza da adottare. Tramite verifiche
periodiche deve vigilare sulla osservanza delle istruzioni scritte impartite ai
Responsabill & sul pienc rispetto delle vigentt disposizioni in materia di trattamento

datl.
Gl obblighi del Titolare seno:

Notificazione al Garante ai sensi delfart. 7 legge 675/96.
Nomina del Responsabile/i.e formgazione scritta delle relative istruzioni.
Informativa allinteressato.
Notificazione al Garante di cessazicne del trattamento dati.
_ Accertamenti e controlli sulla corretta applicazione della Legge e delle
disposizioni impartite.

1l Titolare & comunque sempre responsabile di:
1. Decisioni sulle finalita di raccolta dati.
2. Decisiont sulle modalita de! trattamento dei dati.
3. Emanazione di norme di sicurezza ¢ salvaguardia dellintegrita dei dati.
4, Adempimenti e obblighi che la legge gii attribuisce espressamente in via
asclusiva o N CONCOrse Con | Responsabili se designati.
5. Mancata esecuzione degii adempiment| legittimamente assegnati a Responsabill
ave designati se abhia omesso di valutarne le qualitad (cuipa in eligendo).
6. Verifica del rispetto da parte del Responsabil degli obblighi di legge e delle
istruzioni scritte ricevute (cuipa in Vigiando).

|

Art. 5 -Responsabile per il trattamento dei dati

[l Titolare del Trattamento dei dati nomina con provvedimento motivate |
Responsabill del trattamento sulia hase di quanto pravisto dall‘art. 8 comma 17,

In caso di assenza od impedimento dei Responsabili per il trattamento dei dati
pud essere indicato un sostituto con analogo provvedimento.

1 Responsabili per il trattamento dei dati & preposto alla tutela dei dati personali
nonché alla salvaguardia della integritd e della sicurezza degl stessi anche ove e
quando le banche dati non slano ancara interconnesse, o ubicate sugli elaborator
centrali dej Comune.

Nell'ambito dei servizi istituzionali dejfEnte rientrano anche le funzioni svolte su
delega e/0 convenzioni sia dagl Istitut! dI Credito che operano come Tesoriere ed
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Esattore Comunale che dall'Associazione di Pubblica Assistenza non a scopo di
lucro.

Con atto deliberativo di Giunta Comunale n. ,
si & procedBlglad individuare ed a nominare al sensi dell'art. 8 comma 1" legge

675/96 gl stessi quali Responsabifi del trattamento dei dati, timitatamente
allattivitd da loro svolta:
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1 trattamento dei dati effettuato & per finalltd amministrativo-contabili oitre
sllosservanza di adempimenti connessi a leggi o derivanti dallattuazione delie
concessioni tra le quali: riscossioni di tasse, tribut, imposte ¢ pagamento di

creditort, emolumenti al personale ed attre spettanze.

La Piccola Cooperativa “Sintesi”, in qualita di affidataria def Progetto NINFEQ, |
& stata individuata per I'attuazione di interventi ai sensi della legge 285/97, per la
promozione dei diritti e delle opportunita deilinfanzia e dell'adolescenza.

Le funzioni alle guali i su citati Responsabili devono attenersi sono quelle
riportate nell'allegato n.10 del presente Regolamento.

Il Responsabile per il trattamento del dati personali in conformita all'art. 8
comma 5~ legge 675/96, per tutte le attivita connesse al Comune di  Piana di
Monte Verna & nominate tra il personale che per esperienza offre le pil ampie
garanzie del pieno rispetto delle disposizioni di legge e del Titolare in materia di
trattamento dei dati, ivi comprese le misure relative afla sicurezza ed alt'integrita

delle banche datt del Comune stesso, sulla base del DPR 28 luglio 1999 n. 318.

Con successivo provvedimento sindacale verranno individuati i Responsabili
del trattamento dei dati personali pro tempore per tutte fe attivita connesse
al Comune di Plana di Monte Verna, domiciliati per {a carica presso il
Comune di Piana di Monte Verna — Ufficio Privacy — Piazza Municipio, 1.

1 compitl precisi al quali attenersi ed a loro affidatl sono i seguenti;
Controllare andamenta delle relazioni con gli utenti e/o det rischi connessi,
Curare il coordinamento di tutte ‘e operazioni di trattamento dati,
Dare istruzloni per la corretta elaborazione dei dati personail,
Procedere alle verifiche sulla metodologia di introduzione e di gestione dei dati,
anche attraverso controlli a campione da eseguirsi periodicamente,

verificare | procedimenti di rettifica dei dati,

H
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- Ademplere a quanto disposto da Autoritd ed Organi dl vigilanza del sistema
Amministrativo locale,

- Eseguire gli obblighi della Legge 675/96,

- Dare risposte ad esigenze di tipo operativo € gestionale, relative al trattamento
del datl,

~ Impartire disposizion] operative per la sicurezza delle banche dati e dei
procedimenti di gestione e/o trattamento degii stessi,

_ Curare la realizzazione e gestione delle singole banche dati cuf sovraintende
dando operative disposizioni at personale det del Comune,
_ Curare la comunicazione agh interessatl deflinformativa refativa al trattamento
dei dati e aila loro diffusione,

- Disporre il blocco dei dati, qualora sia necessaria una sospensione temporanea
delle operazioni di trattamento, dandone tempestiva comunicazione al Titolare.

[l trattamento del dati avviene mediante strument! idonei a garantirne |2
sicurezza e 1a riservatezza e pud essere effettuato anche attraverso strumenti
automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi.

e riodatita dt trattamento del dati, allinterno dell'ente, pessono prevedere
Putiizzo di strumenti automatici idonei a collegare i dati stessi anche a datl di altri
soggetti, In base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali, ricorrenti o definibili di
volta in voita.

1|l trattamento dei dati personalt. acquisiti nell'ambito dell’attivita del Comune 0
forniti dagll interessati, potra essere effettuato:

— Da socletd, enti o consorzi, che per conto del Comune forniscona specifici servizi
elaborativi 0 che svolgono attivita connesse, strumentall o di supportc, a quelle
del Comune, ovvero attivitd necessarie all'esecuzione delle operazioni e dei
servizi imposti da leggi, regolamenti, norme comunitarie o che sono richieste dai
cittadini o verranno dagli stessi richieste in futuro nei limiti delle finalita
Istituzionali del Comune.

- Dai soggetti ai quali la comunicazione dei dati personali risufti necessaria per il
raggiungimento  dl fnality istituzionali o sia comungue funzionale allo
svolgimento dell’attivita det Comune net fimiti di cui all’Art. 27 commi 1 -2 -3
legge 675/96.

- Dai soggetti a cui la facolta di accedere ai dati personali sia riconosciuta da

disposiziont di legge o di normativa comunitaria o di regolamenti interni.

In Lutth | casi sopra esposti | fornitori e prestatori d'opera sono tenuti ad

osservare la comunicazione, come da Allegato 1.

In relazione ai trattamenti di cui sopra i dati personatl potranno essere inviati ai
soggetti o alfe categorie dl soggetti di cui all'apposito elenco, periodicamente
aggiornato, disponibile presso i Responsabill per § trattamento dei datl da
identificars! con provvedimento sindacale , come da Allegato 2.
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Non & considerata comunicazione né violazione della legge n. 675/96, la
conoscenza dei dati personali da parte del Titolare e del Responsabili del

trattamento.

Art. 6 - Incaricati al trattamento dei dati

1 Responsabili per il trattamiento dei dati pro tempore procederanno, in accordo
con it Titolare, allindividuazione, allinterno defle singole aree operative, degli
Incaricati, ossia deile persone autorizzate nei vari uffici a compiere le operazioni di
trattamento del dati, da svolgersi secondo le modalita di cui agh artt. 9 e 10 deiia
Legge n. 675. Allegato 3.

I compiti affidatt aglt Incaricati devono essere specficatl anaiiticamente per
iscritto dal Titolare o dai Responsabili che insieme devono controllarne l'osservanza.
Gii incaricati del trattamento devono elaborare | dati persenali ai quali hanno
accesso attenendosi alle istruziont scritte ricevute,

A tale proposito, gli Incaricatl devonc rispettare scrupolosamente quanto
indicato nelle istruzioni ad use interno, come da Allegato 4.

Agli incaricati, ove & possibile, viene assegnato un codice di accesso personale
che viene registrato aliinizio € al termine delle operazioni giornaliere di
trattamerio.

Nen & considerata comunicazione né violazione della legge 675 la conoscenza
dei datl personali da parte degli Incaricati a compiere le operazioni del trattamento,
che operane per designazione scritta dal Titolare ¢ dai Responsabili.

Art. 7 - Garanzia di riservatezza
il Comune di Piana di Monte Verna garantisce la massima riservatezza ai
cittadini e agli aitri soggetti pubblici e privatl i cul dati personali sono present nelle
hanche datl del Comune stesso, nonché in ottemperanza all‘art, 13 L. 675/96, a
possibilita di richiedere gratuitamente la rettifica o la cancellazione da archivi dati
creati al fini del raggiungimento di finalithy istituzionalt ma ‘non del dati resi

obbligatort da precise disposizioni di legge.
A tal fine & possibile rivolgersi a:
Comune di Piana di Monte Verna
Responsabill per il trattamento dei dati personali
Ufficie Privacy
Piazza Municipio, 1

Le richieste, se conformi alla legge, saranno evase entro 15 giorni lavorativi
dalla presentazione.

Si precisa altresi che 1 datl personali custoditi negll archivi elettronici e cartacel
del Comune di Piana di Monte Verna potranno essere comunicati ad ajtra
pubbliche Amministrazioni, persone fisiche e giuridiche solo ed esclusivamente
quando cio fosse necessario per adempiere ad obblighi impostl da precise
disposizioni di legge, da regolamenti o da normative comunitarie o per la tutela di
un interesse giutidicamente pit ritevante, Tale comunicazione potra riguardare solo
dati non eccedenti i fini per i quali sono richiesti e dovranng essere esclusivamente

dati certificabili.
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Art. 8 - Diritto di accesso
I divitti di accesso ai dati e di informazione sl Intendono realizzatl attraverso 1a
consultazione diretta e manuale o altra forma, comprese quelle attuabili mediante
Iutilizze di strumentd informatlci, elettronici e telematicl.
Sulla base dell'art. 22 legge 241/90 & necessario per esercitare tale diritto 2
cussistenza di Interesse per la tutela di situaziont gluridicamente rilevanti e
l'oggetto def diritto & il documento Amministrativo.

Altres @ istituita la casella di posta elettronica per contattare il Comune,
allindirizzo: E-MAXL: monteverna@tin.it

La libera e la segretezza della cotrispondenza e di ogni altra forma di
comunicazione telematica sono Inviclabil. La loro limitazione pud avvenire soltanto
per atto motivato dall’Autoritad Giudiziaria. -

Agli addetti alle operazioni di trasmissione per via telematica di atti, dati e
documenti & in ogni caso fatto divieto di:

— Prendere cognizione della corrispondenza telematica,

~ Duplicare con qualsiasi mezzo i dati,

- cedere a terzi a qualsiasl ttolo informazioni sull’esistenza o sul contenuto di

corrispondenza, comunicazioni 0 mMessaggi trasimessi per via telematica, anche in

forma sintetica o per estratto, salvo che si tratti di Informazioni che per loro natura

o per espressa indicazione del mittenta siano destinate ad essere rese pubbiiche.
Gli uffict Comunali nellinterscambio delie informazioni inerenti | dati personall,

pur nel’ambito delle diversificate competenze, devono attenersi alle seguent

disposiztoni.

1. Comunicazione _

Gli incaricati del trattamento afl'interno degti uffici comunall possono accedere e
scambiarsi dati personali, ad esclusione dei dati sensibiti, senza alcuna limitazione,
in quanto il Titolare & te finalita del trattamento sono univoche.

2, Diffusione .

Il comunicare datt personaf tramite tabulatl, elenchi, manifesti od altra forma,
quando non si tratti di elenchi pubblici per legge, non & consentito se effettuato a
privati od entt pubblici economict,

Qualsiasi richiesta scritia , effettuata da privati od Enti Pubblici Economidi, per il
conoscere dati personali, deve essere comunicata tempestivamente ai Responsabili
del trattamento dei dati pro tempore per le opportune verifiche ed autorizzazioni.

L'ulteriore diritto dl accesso, quando comporta |a comunicazicne di dati
personali, & diversificato in base agli individui richiedenti, suila base deff'art. 9 legge

675/96.
1, Pubblici Amministratori.
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I componenti del Consiglio Comunale e della Glunta Comunale hanno il diritto di
ottenere tutte le notizie € informazioni utii allespletamento del proprio mandato.
Pertanto & compatibile il diritto di accesso al dati, come previsto altresi dall'art. 37
del Regolamento per il diritto di informazione e di accesso agh atti e ai document
det Comune, ad esclusione df quelli definiti neensibili” ai sensi deflart. 22 legge 675,
salvo comunicazione come da allegato 1-a e con l'esclusione, ai sensi defl'art, 21
del Regolamento per il diritto di informazione e di accessc agll atti e ai documenti
di:
~ Atti riguardanti lo stato fisico del personale.

- Relazloni e segnalazioni prodotte all'autorlta gtudiziaria in esecuzione dellart. 2
Codice procedura penale.

— Atti sui quali 'ordinamento legisiativo e leggi specifiche pongono il divieto di
divulgazione o casi di segreto d'ufficio.

— Alti relativi a procedure di contenzioso in itinere.

~ Atti preliminari di trattativa negoziali.

- Atti preliminart di procedimentl tributari.

_ Atti @ notizie derivanti dal registro della popolazione, dai registri dello Stato
Civile.

in riferimento agh artt, 15-21-36 che prevedono la verifica degli standard d
sicurezza per evitare incrementi di rischio di perdita dei datl, agll Amministrator! é
fatto divieto di utilizzare personaimente ed in assenza del personale autorizzato, gli
strument] informatici in dotazione agl uffict comunall,

2. Privati, A Associazioni e Formazioni Politiche:

1l cittadino © qualsiasi gruppo od assoclazione anche politica presente sul
territorio del Comune di Plana di Monte Verna ha |l diritto di ottenere tutte e
notizie e le informazioni sulla base della fegge 142/90 e deghi aitt, 27 - 28 - 34 e 35
del Regolamento per il diritto di informazione e di accesso agli atti e ai documenti

del Comtine.
L'accesso ai dati personali esclusi quelli definiti “sansibili” al sensi deliart. 22

legge 675 & permesso asclusivamente quando gli stessi provengono da pubblici
registrt, da alenchi o documentt accessibili da chiunque,

Alie Associazioni di Volontariato e Sofidarieta sociale, operanti sul territorio del
Comune, previste dal vigente Statuto comunale, & riconosciuto 'accesso ai dati
personali esclusivamente per finalita sociali ad uymanitarie.

[ dati che possonc essere farniti sono esclusivamente.

- Cognome & Nome
— Data di nascita

— Indirizzo
Nessur limite & fatto al rilascio dl informazionl a carattere statistico.

Il Comune, ai sensi dei vigente Statuto Comunale riconosce alle Qrganizzazioni
Religiose operantt sul territorio quali:
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i

Le Partocchie dl culto Cattolico. % iw
La Comunita di culto Evangelico. \I i bW« ﬂ, i}
La Comunita di culto Ebraico.

La Comunita di culto Islamico.

— L3 Comunita di culto Protestante.
oltre ad altre eventuall confessioni religlose, riconosciute dalla Repubblica Italiana,

Faccesso ai dati personali asclusivamente per finalita sociali ed umanitarie o di
svoigimento defl‘attivita religlosa.
] dati che possono essere fornitl sono esclusivamente:
Cognome e Nome
Data di nascita e iuogo
Indirizzo

Rapporto dt parentela.

E fatto obbligo sia alle Associazioni che alle organizzazioni Religiose di non
divuigare | dati richiesti attenendosi scrupolosamente a guanto previsto nell’atlegato
i-a.

Qualsiasi trattamento non attuato per 1 fini richiesti efo la divulgazione del dati
acquisitt & considerata violazione degh art. 11, 20 e 27 della Legge 675/96 e
pertanto passibile di denuncia.

L'utilizzo degli strumenti informatict In dotazione agli ufflct non & attuablle senza

la presenza e l'aiuto de! personale autorizzato.

1

1

3. Giornalisti,

1| giornalista, nell'esercizio della propria professione @ per l'esciusivo
perseguimento delle refative fnalits, ha il diritto di ottenere tutte le notizie e le
informazioni, ad esclusione dei dati scensibili” ai sensi dell'art. 22 legge 675, nel
limiti del diritto di cronaca ed in particolare dellessenzialitd delinformazione
riguardo a fatti di interesse pubblico, sulla base del codlce deontologico approvato
daltautority Garante ai sensi defl‘art. 25 della legge 675/96 con provvedimento 29
luglio 1998. .

Le esenzioni e le deroghe si attuano quando si rivelino necessarie per conciliare
il diritto alta vita prlvata con le norme sulla liberta d'espressione.

Tn particolare:
— Per fatti riguardanti minori & necessario il consenso scritto dei genitort 0 del
parenti pit prossimi.
— Non devono esserci particolari estranei all'evento verificatosi ma deve prevalere
l'essenzialita deila notlzia.
- La dignita degli indagati efo imputati deve essere osservata, quindi e fatto
divieto dl fornire fotografle che consentano di identificare un soggetto,
- Le fotografie coliegate a personaggi pubblici 0 a fatti di interesse pubblhco ©
svoltisi in pubblico pessono essere divulgate.
— 1In caso di incidenti con vittime od infortuni o atti criminali possono essere fornit!
esclusivamente Je iniziali de! cognome € NOME, I'etd, la citta di residenza.
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~ La consultazione dei registri di Stato civile al solo flne di conoscere gll event! di
nascita, matrimonio, morte verificatisi quindicinalimente o mensiimente & permessd

esclusivamente per scopi di infarmaziope glornalistica.
L'utifizzo degli strumenti informatici in dotazione agli uffici non & attuabile senza

la presenza e l'aiuto del personale autorizzato.

4, Si

Nell'ambito delle proprie funzioni, 'Ufficio di Segreteria, per tramite |
Responsabili per trattamente dei dati personali pro tempore forniscono al
Soggetti Sindacali di cul allart. 12 de! Contratto di lavoro degli Enti Locali; tuttl i
provvedimenti, atti deliberativi e determinazioni dei funzionari, riguardantl i
personale dei Comune, in ottemperanza defl'art. 7 del contratto nazionale di favoro

1998/2001 Enti Locall.
L'Ufficio gestione del Personale ha il compito per attuare [l diritto alfaccesso di

fornire:

informazione e documentazione preventiva relativa al personale inerente
a:

— Articolazione deli‘orario di lavoro;

- Definizione dei criter! pet la determinazione e distribuzlone del carichi di lavoro e
delle dotazloni organiche;

-~ Vaerifica pericdica della produttivita degll uffici;

Misure in materia d'igiene e sicurezza nei juoghi di favoro;

Stato dell'occupazione;

Criterl generali ¢i riorganizzazione degli uffici;

Programmazione della mobilita del perscnale;

Documenti di previsione del Bilancic relativi alle spese per il personale compresa

Ia distribuzione annua monte ore straordinario.
Altresi In ottemperanza agli accordi contrattuali con le Organizzazioni Sindacall,

['Jfficio gestione del personale deve fornire anche in via successiva alle stesse:
informazione & documentazione relativa al personale riguardo a:

— Attuazione dei programmi di formazicne del personale;

- Andamento della mobilita del personale;

_ Distribuzione ore di lavoro straordinario e refative prestazioni mensil,

_ Distribuzione complessiva dei fondo per 1a produttivitd coflettiva ed individuale
per il miglioramento dei servizi artt. 14-15-16-17 del Contratto di lavoro,;

~ Introduzione di nuove tecnologie;

~ Riorganizzazione aventi effetti general sull'organizzazione del lavoro;

- Distribuzione complessiva det carichi di Javoro.
1t rilascio di copie dei singeli provvediment alle organizzazioni sindacaii, viene

autorizzato in osservanza delle norme.sopra esposte per ogni $iNQolo ¢aso.

]

|
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In nessun caso | dati “sensibili” definit nellart. 22 della legge 675 pOSSCNO

essere resi pubblici.
L'utillzzo degli strumenti informatici in dotazione agll uffici non € attuabile senza

la presenza e laiuto di personale autorizzato.

. Uffici Comunali
Al fine di snellire Il lavoro interna degll uffici ed essende il trattamento dei dati

personall Imitato € finalizzato a scopl istituzionall quali effettuare le notlfiche di
comunicazioni varie, verificare ['effettivo stato di residenza, non avere eccedenze o
duplicati d'archivi; & permesso il collegamento tramite strumenti informatici con

Iarchivic anagrafico esclusivamente per gl uffici:
Triput i
Polizia Municipale : P

Messi
1 dati individuali, resi disponibili per Ia consultazione, sono esclusivamente:

1

Cognome & Nome
Data e Luogo di Nascita
Indirizzo Civico
Codice fiscale
La consultazione per gh Uffici di Polizia Municipale e Messi & effettuata
esclusivamente dagll Incaricati di tali uffici, individuat] dai Responsabili.

L'ufficio Tributl, in osservanza alla disposizione regicnale sull'anagrafe integrata
pud disporre dei dati sopra elancati su tutte le postazioni lavorative dell'ufficio
stesso.

In attuazione del D.Lgs. n. 135 dei 8 maggio 1998, art. 2, occorre adottare
specifiche misure voite ad assicurare la riservatezza e l1a sicurezza delle
informaziont risultanti dal tratfamento del dati riguardanti la dichiarazione dei
redditi o delfimposta sul vaicre aggiunto. .

Atresi @ necessario Indlviduare ed adottare le modaiitd per lnserfmento
dellinformativa allinteressato e resprasslone del consenso al trattamento CoNNEsSso
alla dichiarazione presentata.

Quindicinalmente la Password per laccesso ai dati verra sostituita a cura de!
servizio EDP e consegnata agli incaricati in busta ¢hiusa. E fatto divieto a chiunque
di divulgare la password.

Tutti i dati non consuitabill a video devono essere richiest! esclusivamente
pressc gil uffici demografici che provvederanno al loro rilascio esclusivamente sulia
base det Regotamento d’Anagrafe.

Qualsiasi trattamento non attuate per i fini evidenziatl efo la divulgazione dei
dati acquisiti dall'archivio anagrafico & considerata viclazione degli artt. 11-20-27
della Legge n.675/96 e pertanto passibile di denuncia.

Ufficio Gestione del personale
L'Ufflclo Gestione del Personale dovra provvedere a comupicare, ove richiesto,
| monte ore malattia (con lesclusione del far visionare | certificati medici
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contenenti le diagnosi) di ogni singoio dipendente. Altresi, su richiesta, dovra
segnalare eventualt situazioni invafidanti che non permettono al personale di
svolgere determinati compiti ¢ mansioni {senza precisare peraltro 1 tipologia
dellinvalidita efo Inabilitd), Altresi, nell'effettuare richiesta per visita fiscale, non
potra rendere noto la diagnost di malattia.

Ufficio Stampa - Ced

Uinvio di comunicati stampa via Internet o Fax Elettronici dall’Ufficio
alle testate giornalistiche, radiofoniche e televisive locali o naziopali, rientra nei
compiti distituto del Comune di  Plana di Monte Verna, pertanto !a banca dati
all'uopo costituita e informatizzata, contenente | dati anagrafici , telefonici e di
residenza dei glornalisti e relative Testate, deve essere utilizzata esclusivamente
per tale scopo.

E fatto divieto al personale addetto alla trasmissione di prendere cognizicne
della corrispondenza tetematica e di duplicare per fini personall | dati presenti nelia

banca dati.

Art. 9 - Limiti al diritto d’accesso
il diftto di accessc & escluso guando sussistono esigenze di tufela della

riservatezza di terzl, persone, gruppl ed imprese @ la conoscenza e la diffusione dei
dat! possono ledere 1 dirittl inviolabili detla persona.

f datl in oggetto riguardano esclusivamente:
Condanne penali -
Uso dl sostanze stupefacent
Relazioni e stati familiari
Rapportt economici tra i coniugi ed alimentandi
Corrispondenza personale
Comunicazioni telefoniche

Sono riservati gli atti ed i documenti sequestrati dall’Autorita gludiziaria o a
disposizione defla stessa In base a formale provvedimento, anche quando adoftato
dal Sindaco quale Ufficiale di Governo, Ufficiale di Polizia Giudiziaria o di Pubblica

Sicurezza. :
In ogni caso 'Amministrazione Comunale sl impegna a non avvalersi del diritto

alla riservatezza come strumento per fimitare la trasparenza defl‘attivita pubblica.

Art. 10 - Sospensione temporanea del diritto di accesso

I Responsablfi per il trattamento dei datl, sentito il Titolare, possono disporre |2
sospensione del trattamento e delfaccasso al dati fino a quando fa fore conoscenza
e diffusione possanc pregiudicare # diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi
e delle imprese.

Possono disparre altresi la sospensione det trattamento e defl'accesso ai dati
personali quando la loro conoscenza pud impedire ovvero gravemente ostacolare
I'azione amministrativa, in particolare ove esst siano rilevant! nella fase preparatoria
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di prowediment! e la temporanea sospensiore sia necessarla per meglio garantire
limparzialita ed il buon andamento dell'azione amministrativa, in relazione ai

provvedimenti stessi,

Art. 11 - Dati sensibili
I dati personall “sensibil*, individuat! dall'art. 22 della Legge n.675/96, quali:

- l'origine razziale ed etnica,

_ e convinzioni religiose, filosofiche ¢ di altre genere,

— le opinioni politiche,

— Vadesione ai partiti, sindacati, associazioni 0 organizzazion a carattere religioso,
politico o sindacale,

© ~ o stato di salute e la vita sessuaie

possono essere oggetto di trattamento ai fini del Decreto Legislativo n. 135/99 e
del provvedimento n. 1/2000 nei seguent! casi;

1. solo se autorizzati da espressa disposizione di legge che preveda i tipi di dati
trattabili, le operazioni eseguibifi e le ritevanti finalita dinteresse pubblico
perseguite.

2. Nel casi previsti dai decret! legislativi modificativi ed integrativi della legge 675.
3. Per lo svolgimento di attivitd per le quali in ragione delle rilevant! finalita
d'interesse pubblico perseguite sia intervenuta, a richiesta del soggetto pubblico
interessato, apposita autorizzazione del Garante.

1l presente articolo, in attuazioné della legge 31-12-1976 n, 675 det D.Lgs. n.
135 del’11-5-1999, e del Provvedimento n. 1 - 2000 emanato dal garante,
discipllna 1 casl in cui il trattamento dei datl & autorizzato In guanto collegate
strettamente ad attivita che persequonc rilevanti finalitd di interesse pubblico.

Discipling altresi | tipi di dati trattabili e le operazioni esequibili per clascuna

delle attivita previste. o
Song quindi auterizzati, ai sens del D.Lgs. 135/99 i sequentt trattamenti:

1. Stato civile, anagrafe e liste eléttorali
Sona considerate di rilevante interesse pubblico i trattamenti dei dati relativi alla
tenuta degli attl e def registy! dello stato civile, dell’anagrafe sia dei residenti In
ftalla che degli itailani ali'estero, nonche delle liste elettorali.

2. Cittadinanza, immigrazione e condizione dello straniero
Sano considerate di rilevante interesse pubblico i trattamenti dei datf e le attivita
dirette al’applicazione delfa disciplina in materia di cittadinanza, df immigrazione,
di asilo, di condizione dello straniero & di profugo e suifo stato di rifugiato In
particolare & ammaesso 1l trattamento dei dati strettamente necessari per
I'adozione di talune tipologie di attl e provwvedimenti (rilascio di visti, permessi,
attestazioni, autorizzazionl e documenti anche sanitari).
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3. Esercizio dei diritti politici @ pubblicita dell'attivitd di determinati
organi
Sono considerate dl rilevante interesse pubblico le attivita finalizzate
allapplicazione della disciplina in materia di elettorato attivo e passivo e di
sserclzio di altrt diritti politici, nonché dirette alfesercizio del mandato degif
organi rappresentativi, Sono altresi rilevant! le attivitd finalizzate ail'applicazione
della disciplina relativa alla documentazione dellattivita istituzionale degli organ

pubblici.

4. Rapporti di lavoro
sono  considerate di rilevante interesse pubblico le attivitd finalizzate
allinstaurazione ed alla gestlone dei rapporti di lavoro sia in ordine
all'espletamento  degii adempimenti previstl in  relazione al trattamento
econamico e giuridico, sla in materia sindacale che i igiene e sicurezza del lavoro.

5, Materia tributaria
Sono considerate di rilevante interesse pubblico le attivita dirette all'appticazione
anche tramite | concessionari del servizio delle disposizioni in materia di tributl, in
relazione ai contribuenti, ai sostituli e al responsabili dimposta, nonché in
materia di deduzioni e detrazioni.

6. Attivita di controllo ed ispettive

E' riconosciuta 1a rilevanza delle finalita di verifica, della legittimita, det buon
andamento,  dellimparzialita dellattivith  amministrativa, nonché  della
rispondenza della stessa ai canoni di razionalith, economicits, efficienza ed
efficacia, per le quali sono imputate dalla legge a soggetti pubbiict le funzion di
controllo, di riscontro nonché funzion ispettive.

E altresi riconosciuta la rilevanza delle attivita dt accertamento derivanti da
asposti e Petizioni 0 per atti di controtlo. S

7. Istruzione
Sono cohsiderate di rilevante interesse pubblico le attivita di Istruzione e di
formazione con particolare riferimento a quelle svotte anche in forma integrata.

3. Benefici economici ed abilitazioni
Sone considerate di rilevante interesse pubblico le attivita finalizzate
all'applicazione dela disciplina In materia di beneficd economici, agevoiazioni,
elargizioni, altri emoiumenti ed abilltazioni. Tra questt sono agpressamente
ricomprasi | trattamenti necessart alle comunicazioni, alle certificazioni ed alle
informazioni previste dalla normativa antimafia, quelli relativi all'applicazione in
materia dl usura ed antiraket, nonché quelll necessarl al rilascio di licenze,

autorizzazioni.

9. Volontariato
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Sono considerate di rilevante interesse pubblico le attivita  finalizzate
allapplicazione della disciplina in materia di rapportl con Je organizzazioni di
volontariato, nella specie per quanto concerne Yerogazione di contributs.

10. Attivita di predisposizione di alementi di tutela in sede amministrativa

o giurisdizionale
Sono di rilevante interesse pubblico | trattamenti di dati effettuati in conformita
di leggi o di regolament! per l'appilcazione della disciplina sull'accesso al

documentt amministrativi. - P

11. Tossicodipendenze
Di rilevante interesse pubblico sono da considerarsl | trattamenti finalizzati
allapplicazione della disciplina in materia di stupefacenti.

12, Portatori di handicap
Sono di rilevante interesse pubblico | trattamenti volti all'applicazicne della
disciplina in materia di assistenza, Integrazicne soclale e diritti delle perscne

handicappate.

13, Rapporti con enti di culto
sono consideratl di rilevante interesse pubblico | trattament strettamente
necessari allo svolgimento dei rapport istituzionali con gfi enti di culto, con lex
confessioni e le comunita refigicse.

14, Statistica
Sono di rilevante interesse pubblico i trattamenti svolti dal comune come
facente parte del sistema statlstico nazlonale ai sensi dei decreto legisiativo

322/89.

15. Ricerca storica ed archivi
Ritlevante interesse pubblico & riconoscluto ai trattamenti di dati secende quanto

disposto dal DPR 1409/63.
Sono quindi ulteriormente autorizzati ai senst del Provvedimento n. 172000

emanato dal Garante anche i seguent] trattamenti di dati sensibili:

o attivitd socio-assistenziali, con particolare riferimento a:
{ -interventi dl sostegno psico-sociale e di formazicne in favore di giovani o di
altri soggetti che versano in condizioni d! disagio soclale, economico © familiare,
5 -interventi anche di riievo sanitario in favore di soggetti bisognosi ¢ non
autosufficlenti o incapaci, ivi compresl | servizi di assistenza economica o
domiciliare, di telesoccorso, accompaghamento e trasporto;
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3 -assistenza nel confronti di minori, anche in relazione a vicende gludiziarie;

4 -indagini psico-sociali relative all'adozione di provwvedimenti di adozione anche
internazionale;

5 .compit! di vigllanza per affidament temporanei;

6 -iniziative dl vigilanza e di sostegno in riferimento al soggiorno di nomadi;

7 -intervent! in tema di barriere architettoniche;

o attivitd relative alla gestione degli asili nido;

o attivita concernenti la gestione di mense scolastiche o la fornitura di

sussidi, contributi € materiale didattico;

s attivita ricreative o di promozione della cultura ¢ dello sport, con
particolare riferimento  all'organizzazione di soggiorni, mostre, conferanze e
manifestazioni sportive o all'uso di beni immobili o all’occupazione di suolo
pubblico;

e attivita finalizzate all’assegnazione di alloggt di edilizia residenziale

pubblica;

o attivitd relative alla leva militare; *

o attivitd di polizia amniinistrativa locale, con particolare riferimentc ai

servizi di igiene, di polizia mortuatia e ai controlli In materia di ambiente;

o attivita degli uffici per le relazioni con il pubblico;

» attivita in materia di protezione civile;

o attivita di supporto al collocamento e allavviamento al lavoro, in

particolare a cura di centri di iniziativa locate per Foccupazione e di sportelli-lavoro,

« attivita dei difensori civici regional e locali, con particolare riferimento alla

trattazione di petizioni e segnaiazioni.
Nel case questo tipo di dati sia utile alla decistone della Giunta Comunale il

Sindaco, in qualitd di Titolare del trattamento pud nominare uno o iU Assessorl
incaticato/l de! trattamento con 13 facolta quindi di visionare la documentazione,
cenza che cid costituisca violazione delia legge.

Art. 12 - Finalita di interesse pubblico legittimanti il trattamento dei dati

sensibili
Oltre alie finalit espressamente elencate dal Capo [ del Decreto Legislativo n.

135/99 e del provvedimento n. 1/2000 del Garanle il Comune persegue aktre finalita
di rilevante interesse pubblico.

[l Titolare per il trattamento del dati personall comunica al Garante le attivita
individuate per le quali non & determinata dalla legge una corrispondente rilevante

finalita di interesse pubblico.

Le modalitd di comunicazione al Garante degii elementl di cui al precedente
comima sono definite dal Digs. N. 135/99.
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L'aggiornamento del quadro di riferimento per le tipologie di dati sensibill
assoggettabili a trattamento secondo le garanzie del Dlgs. N. 135/99 e le operazion
su di essl eseguibill, viene offettuato annualmente con apposito provvedimento

della Giunta Comunale.

Art. 13 - Tipi di dati trattabili ed operazioni eseguibili: limitazioni

derivanti dalla tutela della privacy
Per tutte le finalita indicate nel precedente articolo 12 gl Incaricati che saranno

individuati con determina dei Responsabili, di concerto con i Titotare del
trattamento dei dati sono autorizzati a trattare tutti i dati sensibili purché:
a) [ dati siano strettamente pertinenti alla finalith da persegquire & siano necessar
per il raggiungimento dell'obiettive finale previsto dalla legge dt riferimento;
b) L'cbiettivo finale non sia raggiungibile con Jlteriort modalitd, diverse dallutilizzo
dei dati sensibili;
¢) Nef caso In cul i trattamento dei dati sensibili sia, direttamente ¢ indirettamente,
idoneo a tlvelare dati sensibill di terzl, questi devono essere correttamente informat]
ai sensi del'articolo 10 della 'egge n. 675/96,;
dy nellinformativa di cul alifarticolo 10 sl faccla espresso riferimento alla normativa
che prevede gl obblight o } compit! in base alla quale if trattamento & effettuato;
e)i dati trattati vengana monitorati pericdicamente, escludendo dal trattamento
quelli che si rivelano superflut ¢ superati per il perseguimento delle finalita;
f) i dati trattati con mezzl elettronici ¢ automatizzati siano sottopostt ad idonea
tecnica dl cifratura, i modo di renderli non consultabill da estranei; tale tecnica
deve essere utilizzata anche per Il trattamento non automatizzato dei dati
concernenti o stato di salute e la vita sessuale, daftl per i quall deve essere
effettuata una conservazione separata dagli altri datl personali sensibili;
g) Il trattamento s limiti solo alta raccolta, conservazione, utilizzazione diretta e
comunicazione del dati ai solo soggettl istituzionalmente prepost 2 collaborare con
i| Comune per il perseguimento delle finalitd;
h)sia esclusa ognl forma di diffusicne genaralizzata dei datl, se non in forma
aggregata ed in modo tale da rendere impossibile ricondurre it dato al singolo
soggetto titolare del medesimo, tale diffusione in forma aggregata, Inoitre, deve
sitenarsi autorizzata solo ed asciusivamente per finalita di studio, ricerca, statistica
e simili, perseguite da soggedlti pubblici o assaciazioni non aventi scopi di cro.

Art. 14 - Rapporti con altri soggetti pubblici e/ o privati,
perseguenti finalita di rilevante interesse pubblico

1 dati sensibill possoNG essere comunicati ad aitri soggetti pubblicl efo privati
nel sequenti casi:
a) quando la comunicazione & prevista da un‘espressa norina di leqge statale ©
regionale o da aitra fonte equiparata;
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b) quando a richiesta della comunicazione & avanzata da altro soggetto pubblico
per i perseguimento di finalith che per legge 0 per il proprio ordinamento sono
considerate di rilevante interesse pubblico; 0 tale caso il richiedente deve
indicare, per iscritto, 12 finalita perseguita e la disposizione di legge 0 del proprio
ordinamento che attribuisce alla medesima il carattere di rilevante interesse
pubblico. Defia comunicazione dei dati & data notizla al Titolare ed al
Responsabile det dati medesimi;

¢) quando fa richiesta @ avanzata da un soggetto privato per far vatere, innanzi

allautorita giudiziaria (penale, civile, amministrativa) , un proprio diritto, purche sia

dimostrabile I'esistenza di un procedimento in COrso; '

d) nel caso dl ordine di esibizione efo comunicazione dgell'autorita giudiziaria.

Art. 15 - Ulteriori finalita di interesse pubbiico

Qualora un responsabile del cetvizio rawvisl la sussistenza di una finaiita di
rlevante interesse pubblico non espressamente prevista da una disposizione di
legge, la segnalera al Responsabile per il trattamento dei dati che richiedera al
Garante a) sensi dell'articolo 22 comma 3 della legge 675/96 (come sostituito
dall‘articolo 5 comma 2 del D.1.gs. 135/99) I'autorizzazione al trattamento dei datl.

“aiora un rasponsablle di servizio rawvlsi 1a sussistenza di una finalita df
rilevnte interesse pubblico espressamente prevista da una disposizione dt legge ma
non disciplinata dal presente regolamento relativamente ai tipt di dati trattabili e di
operazioni eseguibill, chiedera al Responsabile  per i trattamento dei dati 13
necessaria integrazione del presente regoiamento.

Art. 16 - Dati utilizzabili e operazioni effettuabili in funzione

delle varie finalita

Anche in considerazione del fatte che qualungue casistica non  puo
oggettivamente eSSere asayriente a fronte dellinfinith di fattispecie che si possono
realizzare in concreto, il comportamento  dei responsabili, hella valutazione del
singolo caso, deve @SSere improntato al rispetto dei principi della legge e del
regolamento.

1 responsabili quindl dovranno accertare preliminarmente che la finalita del
trattamento rlentri fra le Ipotes previsie e potra utilizzare tuttl | dati sensibili ed
offettuare tutte le operazioni entro i imitl e con le modalita desurmibil dalia legge
675/96 e dal D.1.gs. 135/99, nonche dal presente regolameanto.

Art. 17 - Trattamento dei dati sensibili all'Interno del Comune
I dat} sensibili non devano assolutamente essere né divuigati né portatt a

conoscanza di chiunque.
1 dati personali “eensibili”, individuati dall'art.22 della Legge 575/96 ed indicati

al precedente articolo 11, possono essere oggetto di trattamento preferibilmente
con it Consenso scritto defl'interessato.
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Nelle banche dati del Comune dl Piana di Monte Verna vengono trattati |
seguent] dati “sensibili” per i quali & stato autorizzato if trattamento dal Garante ed
effattuata Ja notificazione In forma semplificata:

a. Settore Amministrativo n. 1
b. Settore Vigilanza n. 3
d. Settore Finanziario n. 4

A. Settore Amministrativo-socio-culturale

Nel settore amministrativo-socio-culturale, in relazione allo sviluppo delattivita
amministrativa ed alla necessita dl proteggere la salute e la vita stessa di alcuni
soggetti, sono trattati asclusivamente | sequenti datl sensibili:

-~ Ufficio Assistenza
a) Idonel a rivefare Jo stato di salute.
b) Idonei a rivetare la vita sessuale.
¢) Idonei a rivelare le convinzieni religiose.

— Ufficio Pubblica Istruzione
a) Idonei a rivelare lo stato dl salute.
_ Per evitare la somministrazione di sostanze, bevande, medicinali, cibi che
possono provocare allergie od intolleranze.

- Mensa Scolastica

3) Idonei a rivelare lo stato di salute.
(in particolare sostanze, bevande, medicinali, cibi che possono provocare
allergie o gravl intoileranze);
b) Idonei a rivelare la convinzione religiosa. _
(in particolare cibi e bevande che sono in contrasto con norme di altre religiont

axtracomunitarle);

[ trattamenti effettuatt hanna le seguenti finalita:

Per esegire specificl compiti previsti da leggi o da finalith dl carattere soclale o
di regolamento tra le quali attivita per la formazione di graduatotie del servizi socio-
assistenziall.

Altresi, come previsto al comma 34 delfart, 22 legge 675/96, in casi particolari
per le rilevanti finality di interesse pubblico quale il rispetto e la salvaguardia oitre
che la tutela defla vita viene tenuto un apposito albo, in copia presso i
Responsabile det Trattamento dei dati pro tempore '
contenente le diagnosi mediche relative 3 sostanze, che riferite a singoli individui
possono lore provocare pericolose allergie od intolleranze anche ad effetto letale,

B. Settore di Polizia Municipale
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Nel settore di Polizia Municipale In relazione allo sviluppo dell’attivita
amministrativa sono trattati | seguenti dati:

- Ufficio di Potizia Municipale
a) Idonei a rivelare lo stato dl salute

[l trattamento effettuato ha le seguent finalita:
,_ per eseguire speclfici compiti orevistl da leggi € disposizioni prefettizie in
particolare ai fini del rispetto daila normativa in materta di drcolazione stradale e
del ricovero coatto in strutture sanitarie di cittadini che ne necessitano, oltre che di
attuazione delle norme di legge riguardo allinfortunistica lavorativa.
Gii “incaricatl” de trattamento dei dati sensibill di cul allallegato 3 devono:

1, Acquisire preferibilmente il consenso al trattamento dei dati per iscritto, in
duglice copia, deile quall una copia resta agli att interni dell’'Ufficio stesso mentre
Ialtra deve essere tempestivamente trasmessa at Rasponsabili del trattamento del
dati del Comune di Plana di Monte Verna.
2. Consegnare linformativa di cui alvart.10 della legge 675/96 con evidenziati i
diritti di cui al successivo art. 13,
3. provedere ad attuare le misure minime di sicurezza per la saivaguardia dei dati
che corsiste in:

3 - effettuare cople di back- up per | trattamentt informatizzati

b - accesso vigilato al locali _
¢ - riporre | dati cartacei in armadi chiudibili @ non accessibili dal pubblico.

C. Settore Finanziario
Nei settore finanziario in relazione allo sviluppo dell'attiviea finanziario-contabile

sono trattati | sequentl datl sensibili:

- Ufficio gestione del personale
a) idoneo a rivelare {'adesione a sindacati - partiti pONtICi
b) Idonei a rivelare lo stato di salute

1l trattamento effettuato ha le seguent; finalita:

Eseguire specificl compiti previstt da leggl, da regolamentl e contratti
collettivi, anche aziendali, in particolare ai fini del rispetto della normativa in
materia di previdenza ed assistenza anche integrativa o in materia di igiene e
sicurezza del lavero nonche in materia fiscale, af fini della tenuta della contabilita e
della corresponsione di emolument, assegni, stipendi, premi, o benefict accessort.

cermi restando gil obblighi previsti dagli art. 9 - 15 = 17 della Legge 675/96
inerenti t requisitt dei dati personali, la sicurezza ed i fimiti posti al trattamento
automatizzato, si precisa che il trattamento del datt sensibili & effettuato
unicamente mediante logiche 2 forme di organizzazione strettamente carrelate agli
obblighi ed al compiti di cui alie finalita sopra Individuate ed & svoitc con strument
sia informatici che manuali.



Qualsiasi trattamentc non attuato per i finl sopra descritti /o la divulgazione
det datl acquisiti & considerata violazione degli artt. 10 - 20 -7 della legge 675/96 €

. pertanto passibile di denuncla.

Art. 18 - Raccolta dei dati. Diritti dell’interessato

A cura del Titolare e dei responsabili per i trattamento dei dati viene data
ampia comunicazione agl Incaricati degli obblighi informativi di cui ali‘art. 10 deila

legge n. 675.
[ Responsablli dei settori e/o degli uffict e servizi favoriscono llintroduzione,

anche In via elettronica, di modulistica che contenga un breve prospetto

informativo
Linteressato o la persona presso la quale sono raccolti | dati personali devono

essere  preventivamente informati, anche verbaimente, al sensi dei’art.10 della
legge rispetto a:

-~ il trattamento effettuato sul dati

le finalita e le modallta del trattamento cui sonc destinatl i dati,

la natura obbligatoria o facoltativa del conferire i dati,

e “angeguenze di un eventuate rifiute di rispondere,

i scggetti o le categorie di soggett al quali i dati possono essere comunicati €
rambita di diffusione dei dati medesimi,

- || nome, la denominazione ¢ la ragione sodiale e it domicilio, la residenza o I3

sede del titolare e del responsabile.
Quando i dati personali non sono raccolt presso rinteressato, | Informazione di

quanto sopra & data a lui all'atto della registrazione del dati.
In relazione al trattamentl effettuati, alla persona cui i dati si riferiscono, @

attribuito il diritto ai sensi dell'Art.13, di:

Conoscere l'esistenza del tipo dl trattamento

Ottenere conferma della presenza di datl che fa riguardano
Chiedere la rettifica qualora i dati raccoiti non corrispondane al vero
Chiederne la canceilazicne se raccolti illecitamente.

Ottenere la comunicazione in forma itelligibile del datl medesimi
Per ognt richiesta di comunicazione In forma intelligibile dei dati personali pus
acsere richiesto allinteressato  un contributo  spese  non  eccedente | oSt

effettivamente sostenuti.
La richiesta pud essere rinnovata, salvo lesistenza di giustificatl motivi, ad

intervallo non minore di novanta (90) giorni, come da allegati 6 - 7.

t
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Art, 19 - Qualita dei dati
[ dat] a carattere personale aggette di un'elaborazione automatizzata sono:

- Ottenuti ed elaborati in modo iecito e corretto;
~ Registratl per scopt determinati e legittimi ed impiegati in modo  non
incompatibile con detti fini;

‘!".","""
gy pye



e s T S o oA

~ Adeguati, pertinent| e non eccedenti rispetto ai finl per | quall vengono registrati;
- Esatti e, se necessario, aggiornati, come da eventuali comunicazioni dei cittadini;
| ~ Conservati in una forma che consenta l'dentificazione delle persone interessate
per una durata non superiore a quella necessarla ai fini per [ quall sono registratl.

Art. 20 - Ubicazione dei dati
| dati trattati elettronicamente sono ublcati sulle seguentl strumentazioni

informatiche:
Ufficio Ragioneria

Ufficio Tecnico

Ufficio Segreteria
Ufficio Anagrafe, Stato Civile, elettorale e leva militare

Ufficio Polizia Municipale

Art. 21 - Tipologia dei dati. Individuazione delle banche dati
Le banche dati gestite dal’Amministrazione Comunale sono individuate con
prowedimento deila Glunia Comunale su indicazione dei Responsabifi per il

trattamento dei dati.
1 dati raccolti e gestiti per lo piu in forma elettronica, sulta base di disposizioni

di legye di regolamenti e comungue necessari al raggiungimento dei fini
ictituzionall del Comune di Piana di Monte Verna sono quelli riportati nell’Allegato

8.
Art. 22 - Uffici interessati alla gestione dei dati

Gl uffici dove & effettuato il trattamento dei datl sono:

Ufficio Ragioneria
Ufficio Tecnico

Ufficio Segreteria .
Ufficio Anagrafe, Stato Civile, elettorale e leva militare

Ufficio Polizia Municipale

' -
Art. 23 - Trattamento dati

1l trattamento di dati personali & consentito soltanto:
1. Per lo svolgimento delle funzioni istituzionali, nei limiti stabiliti dalta legge e dai
regolament] attualmente in vigore nel singoli uffici;
2. Per esigenze di tipo operativo e gestionaie;
. 13, Per ottemperare ad obblighi dl legge;
b4, per finalita dl programmazione operativa;
¢ Per dare esecuzione ad un servizio ¢ ad una o pil operazioni concorsualmente
convenute.



Al fine di rendere pill efficiente il trattamento dei dati e di garantire la corretta
estrazione degli stessi, tutti | settori si deverio uniformare entro it 30 giugno 2001,
al sistema di Protocollo Generale del Comune.

Le disposizioni del presente regolamento sl applicano, in quanto compatibili,
anche al trattamento dei datl in forma non automatizzata,

la comunicazione e la diffusione a soggetti pubblici dei dati trattati sono
ammesse quando siano previste da norme di legge o di regolamento, o siano
comunque necessarie per 1o svaigimento delle funzioni istituzionai.

In tale ultimo caso deve esserne data previamente comunicazicne al Garante
nei modi di cul all'art, 7, comma 2~ e 37 Legge 675/96.

La comunicazione e la diffusione del dati personali da parte di soggetti pubblici
a privati 0-ad enti pubbiici economiici, SONC aMMESSe solo se previste da norme di
legge o di regotamento.

ad eccezione delie Ipotes! di trasfesimento di dati tra entl pubtlici e di indagini
di Pubblica Slcurezza & esclusa la messa a disposizione o la consultazione di dati in
hloceo (escluse le liste elettorall} o la ricerca per nominativo di tutte le informazioni
contenute nelie banche datl, senza limitl di procedimento o di settore,

Art. 24 - Consenso
11 cunsenso al trattamento & preferibiimente richiesto sclo in caso di dati
sensibil.
E valido solo se & espresso liberamente, in forma chiara, per Iscritto e se sono
state rese allinteressato le informazioni di cui ali‘art, 10 della Legge 675/96.
1 Responsabili ed it titolare del trattamento del dati provvedono, sulla base del
DPR 28 juglio 1999 n. 318, all'adozione di misure di sicurezza al fine di prevenire:

— i rischi di distribuzione, perdita di dati ¢ danneggiarnento delle banche dati o dei
locali ove esse sono collocate;

- i'accessa non autortzzato ai datl stessi; .

_ modalita di trattamento del dati non conformi alla legge o ai regotamento;

- |a cessione o la distruzione dei dati in caso di cessazione di un trattamento.

Art. 25 - Sicurezza dei dati

1 dati personali oggette di trattamento devono essere custodit! e controllati,
anche in relazione alle conoscenze rese disponibili dal progresso tecnice, alia natura
dei dati e alle specifiche caratteristiche del trattamento, in modo da ridurre al
minimo, mediante la scelta di adeguate e preventive misure di sicurezza, | rischi di
distruzione o perdita, dl accesso non autorizzato o di trattamento non consentito
anche accidentale, dei dati stessi.

Non & ammessa lomissione di adottare le misure necessarie a garantire fa
sicurezza del dati personall da parte di chiunque.

£ fatto divieto al personale di consentire ad Amministratori, Cittadini e altre
persone non autorizzate per iscritto dai Responsabili o dat Titolare di utillzzare gli
strumenti informatici, personal computer o video terminali, installatl negli uffici.
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Gli accessi ai dati, tramite computer, devono essere protetti da Password ed e
fatto divieto di renderle pubbliche o comunicare ad altri le proprie Password

" personali di accesso ai datl.
' Tutte le Password verranno sostituite mensilmente e consegnate con lettera di

ricevuta a tutt! gli utllizzatori.
I documentl cartacei contenenti datl personail devong essere conservati in

archivi ad accesso controilato e con possibilita di chiusura.
1 documenti cartacei contenenti dati sensibili dovranno essere conservati In

buste chiuse od in armadi chiudibili a chiave.
E fatto divieto al personale non autorizzato di accedere al locall degli Uffici
come sopra indlviduatt, Chiunque vi acceda deve firmare lapposito registro come

da Allegato 9.
Sono altresi introdotte tutte fe porme previste negli allegati che formano parte

integrante det regolamento e strumento indispensabile al dettato delle norme del

DPR 28 luglio 1999 n. 318.
E fatto obbiiga at personale dipendente di adeguarsi a tali norme e di adottare

asclusivamente la modulistica deliberata.

Art. 26 - L'Amministratore del Sistema
ror proprio atto motivato il Titolare provvede a designare “L'Amministratore del
sistama” in base altarticolo 1 lettera ¢ del DPR 28 luglic 99 n. 318, al quale viene
conferito il compito di sovraintendere alle risorse del sistema operativo di un
elaboratore o di un sistema di dati organizzato in archivi gestii elettronicamente.
Deve consentire a tutti gii utenti l'utilizzazione delle risorse disponibill.
L'Amministratare del sistema pud essere uno dei Responsabili per il trattamento

dei dati personali.

Art. 27 - 1l documento programimatico sulla sicurezza

Nel caso di trattamento di datl sensibili o del caselfario giudiziario come da
articoli 22 e 24 della legge 675/96, effettuato mediante elaboratort accessibili
Lramite rete di telecomunicazioni disponibite al pubblico, deve essera pradisposto
un documento programmatico sulle misure di sicurezza dei dati.

Tale documento deve essere aggiornate annualmente.

In esso devono essere definiti: .
_ | criteri tecnici ed organizzativi per la prolezione delle aree e dei locali
interessati.
— te procedure per controllare 'accesso deile persone autorizzate ai locali.
[ criteri e le procedure per assicurare Iintegrita dei dati.
[ criteri e le procedure per la sicurezza nella trasmissione dei dati.
[ gritert e le procedure per le eventuali restrizioni ali'accesso per via telematica.
La formazione agll incaricati del trattamento dei dati.
L'analisi dei rischi che possono accadere e le modalitd per prevenire eventuali
danni.
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Art, 28 - Requisiti per la comunicazione e diffusione dei dati

Alla comunicazione e alla diffusione dei dati personali da parte di soggetti
pubblici, esclusi gl enti pubblici econcmici, st applicano le disposizioni di cui all'art.
- 27 della legge 675/96 che si riporta integratmente:

" 1,Saivo quanto previsto al comma 2, il trattamento di dati personall da parte di
soggetti pubblici, esclusi gli ent! pubbiici economici, & consentita soltanto per lo
svolgimento  delle funzioni istituzionali, nei limiti stabiliti daila legge e dai
regolamenti.

2. La comunicazione e la diffusione a soggetti pubblici, esclusi gli enti pubblici
economicl, dei dati trattati sono ammesse quando siano previste da norme di legge
o di regolamento, o risultino comunque necessatie per o svolgimento delle funzioni
istituzionall. In tale ultimo caso deve esserne data previa comunicazione nei modi
di cui altarticolo 7, commi 2 e 3 al Garante che vieta, con provvedimento motivato,
3 comunicazione o la diffusione se risuitano violate le dispasizioni della presente

legge.
3, L3 comunicazione e la diffusione dei dati personall da parte di soggetti pubblici a

pruatt o a enti pubblici economici sono ammesse solo se previste da norme di
fe¢ge o di regolamento. .

4.1 criteri di organizzazione delte amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 5 del
decreto legislativo 3 febbraio 1993, n. 29, sono attuatl nel pieno rispetto delle
disposizicni della presente legge. '

Art. 29 - Dati in possesso def Comune
1l rilasclo da parte del Comune di certificati anagraficl concernentl fa residenza e
lo stato di famiglia a chiunque ne faccla richlesta, che & regolamentato da una
normativa specifica, & conforme alla legge sulla tutela dei dati personaii. La legge
675/96 prevede, infatti, che la comunicazione e la diffusione da parte dei soggetli
pubblici o privati sono ammesse quando siano previste da norme di legge e di

regolamento.
Nel caso in questione, tall norme sono previste nella vigente disciplina delle

anagrafi.

Si ricorda inokltre che la comunicazione tra soggetl pubblici & consentita anche
quando risuiti necessaria per lo svolgimento delle funzioni istituzionali.

I} Comune pud altresi comunicare i datl riportati nelle liste elettorail. L™ art. 51
del DPR 223/67, infatti, oltre a preveders che ghi atti refativi alla  revisione
semestrale delie stesse liste possano essere mostrati a chiungue, stabilisce <he,
chiunque pud, a proprie spese e per dichiarall fini elettorali, coptare, stampare, ¢
mettere In vendita ie liste etettorali del Comune.

Al di Fuort delle modalita previste dalla discipling dei registri deflo stato civile 2
degli atti anagrafici o da altre specifiche disposizion di legge, 2 illegittima [a prassi
di fornire dati ed elenchi a terzi.
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Art, 30 - Controlli
A cura del Titolare e del Responsabili del trattamento sono periodicamente
attivati controlll, anche a camplone, al fine di garantire la sicurezza e Iattendlbilita

dei dati inseriti.

Art. 31 - Rapporti con il Garante

1l Titolare del trattamento dei dati, in collaborazione con i Responsabill, & tenuto
ad inviare al Garante le comunicazioni e le notificazioni previste dalla legge n.
675/96.

La notificazione al Garante, che deve essere effettuata prima di iniziare ogni
nuovo trattamento, & latto indispensabile alla legittimazione delle operazioni di
trattamento stesse.

Inoltre, ex art.5 bis e ter, [a notificazione non si effettua se il trattamento dei
dati:

1. E necessario per Yassolvimento di un compito previsto dalla legge, da un
- regolamento o dalla normativa comunitaria, relativamente a dati diversi da quelii
indicati negli articoli 22 e 24;
2. Riguarda dati contenuti o provenient! da pubblici registri, elenchi, atti 0
| documenti conoscibill da chiunque, fermi restando | limiti e le modaiitd di cui
allartic-n 20, comma 1, lettera b);
3. E effettuato per esclusive finalita di gestione del protocollo, relativamente ai dati
" necessarl per la classificazione della corrispondenza inviata per fini diverst da quelli
di cul all‘articolo 13, comma 1, lettera &) legge 675/96, con particolare riferimento

alle generalita e ai recapit! degli interassati, afla loro qualifica e all'organizzazione di
~ appartenenza;
| 4, E finalizzato unicamente all’'adempimento di specifici obblighi contabill, retributivi,
" previdenziall, assistenziai e fiscaff, ed & effettuato con riferimento afle sole
categorle di dati, di interessati e di destinatari della comunicazione e diffusione
strettamente collegate a tale adempimente, conservando { dati non oltre if periodo
necessario atl'adempimento medesimo;

6. E effetiiato per esclusive finalita; dell'ordinarta gestione di biblioteche, musei e
mostre, in conformita alte leggi e ai régolamenti, owero per la organizzazione di
iniziative culturall o sportive o per la formazione di cata loghi e bibliografie,;

6. E effettusto da associaziont, fondazioni, romitati anche a caratfere politico,
filosofico, religioso o sindacale, ovvero da loro arganismi rappresentativi, istituti per
scopt non dl lucro e per il perseguimento di finaiita lecite, relativamente a dati
inerenti agll associatl e af soggetti che in relazione a tal finalita hanno contatt!
regolari con Fassociazione, la fondazicne, il comitato a I'organismo, fermi restando
gli obblighi di informativa degli interessati e di acquisizione del consenso, ove
NeCessario;

7 £ effettuato temporaneamente ed & finalizzato esclusivamente alla pubblicazione
a diffusione occasionale di articoli, saggi e altre manifestazioni del pensiero, nel
rispetto del Codice di cui alarticolo 25,
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[l Ttolare sl pud awalere - della notificazione semplificata sempre che il
trattamento riguardi unicamente le finalitd, le categorie di dati, di interessati e di
destinatari della comunicazione e diffusione individuate dai commi sopra riportati,
unitamente al periodo di conservazione dei dati stessi, nonché nei casi di cul ai
puntile 2,

1| Titolare avvalendosi dell‘esonero di cul al punti precedentl deve comunque
fornire gll elementi di cui al comma 4~ art. 7 legge 675/96 a chiungue ne faccia
richiestd.

La notificazione deve essere effettuata sulia base della modulistica gia
distribuita dal Garante e anche mediante procedure informatiche.

'adempimento potrd essere effettuato per quanto riguarda, invece, i nuovi
trattamenti prima di iniziare if trattamente stesso.

A tale proposito, si precisa che non si considera “nuovo” trattamento -

nnserimento di nuovl dati in un archivio gia attivato.

Art. 32 - Omessa od infedele notificazione
¢ fatto divieto di non provvedere alle notificaziont prescritte dagli articoli 7 e 28
della 675/96, oppure indicare in esse notizie incomplete o nen vere,
Altresi per la notificazione concernente l'art.16.

b Art. 33 - Danni cagionati dal trattamento di dati personali
Chiungue cagiona danno ad altri per offetto del trattamento di dati personali &
tenuto al risarcimento ai sensi deil‘art. 2050 del codlce chvile,

[ Art. 34 - Trattamento illecito di dati personali

| Galvo che if fatto costituisca piu grave reato, & vietato a chiunque, al fine di trarre
per sé o per altri profitto o di recare ad altri un danno, procedere al trattamento dt
dati personali nonché comunicare e diffondere dati senza autorizzazione in
violazione di quanto dispostc dagli artt. 11- 20 — 27 deila legge 675/96.

' Art. 35 - Disposizioni finali e transitorie
Il presente regolamentc entra in vigore dafla data di esecutivita della
defiberazione di approvazione e nel rispetlto delle procedure stabilite dailo Statuto

Comunale.
i Per quanto non previsto net presente regolamento, si applicano le disposizioni di cui alla legge

11 dicembre 1996 n. 675 e successive modificazion] ed integrazlon,
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Allegato 1

Comunicazione ai fornitori
COMUNEDI ...

.................................................

..................................................

fi destinatario delta presente & autorizzato g svolgere operazioni di traftamento di dati

rsonali per conto dell Amministrazione Comunale ed & tenuto a rispeftare ed osservare utte le

norme delta Legge B75/96 nonché ogni altra istruzicne impartita in calce alla presente ¢ in
uccessive comunicazioni da parte dell Amministrazione siessa.

In ¢iaso di inadempimento, il destinatario della comunicazione $ara considerato responsabile
pei confronti del Titolare, limitatamente aile operazioni effeliuate senza la diligenza dovuta in
Iosecuzione delle istruzioni ricevute, ferme in ogni caso le proprie responsabiiita civili e penali in

50 di abuse dei dati personali di cui sia venuto a conoscenza in esecuzione del rapporto

Pstauralo con 'Amministrazione Comunaie.

In caso il destinatario si avvalga di suci incaricati o collaberatori, eghi si obbiiga a renderli
tti delle suddette norme operative generali, ferme restando che in ogni caso essi si irlendono

rare solto la sua diretta ed esclusiva responsabilita.

Il Responsabile per it traltamento dei dati




Allegato 1a

Comunicazione agli amministratori

COMUNE DI oo
PROVINCIA DI L.

Prot, N s T

Oggetto: rilascio dati personali.

Le rammento che con la presente & tenuto a rispettare ed osservare tutte le norme della
tegge 675/96, nonché ogni allra istruzione impartita dal Regolamento gi2 in Suo possesso,

in caso di inadempimentc, sard considerato responsabile nei confronti dell' Amministrazione
comunale, limitatamente alle operazioni effetuate senza la diligenza dovuta in esecuzione defla
Legge, soprattutto per i dati ssansibili” ai sensi dell'art. 22 della Legge 675/96, restano ferme in ogni

caso le Sue responsabilita civili e penali in~caso di utilizzo non conforme alfa richiesta effettuata det

dali personaft che Le vengono conseggali.
Il Responsabile per i trattamento dei dati

"-Firma per accetiazions

N.B. La rammento che i “dati sensibili” a norma deil’art. 22 legge 675/96 sono

esciusivamente:
| dali personaii idonei a rivelare l'origine razziate ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche

o di aliro genere, le opinioni politiche, 'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni &

carattere religioso, politice © sindacale, nonché i dali personali idonai a rivelare lo stato di salute e 1a

vita sessuale.
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€} Area Informatica

Provincia Miristere dagli esterf
Regione Ministera dellinterng
Prefetiura Distretto militare
ISTAT Digos

Associazioni varie Carabinieri

Partiti Enti Locali

Cittadini Enti territorialj

Istituti Jf credito Stampa

D} Area Socio Culturale

Ministero pubblica istruzione
Direzioni didattiche
Provveditorato studi

Consigli di istitute

Regione Consiglio distretiyale
Provincia Sistema bibliotecario
Ministero della sanita Enti Locati
[ Cittadini Enti assistenziali

[ E} Area Tecnica

Provincia Ministero dellinterno
IRegione Ministero lavor pubblici
“Prefettura Ditte fomitrici

ACP Catasto
ICIMEP Enti Locali

Partiti Cittadini

Tribunaie .

P )

[ F) Area Vigilanza urbana

frovineia Tribunale

Regione Ministero detlintemgo
Prefettura Miristerq dei trasport
larabinieri Ministero di grazia e giustizig
Jhiizia PRA

destura Enti Locali

Aera di commercio Associazion dj calegoria
— T . S, i

Flussi informativi interni
Yea Amiministrativa

a Finanziaria
Vea Iinformatica - Statistica
a Socio Culturale
a Tecnica
4 Polizia Municipate - Commercio

Prefettura
Consigli di circolo
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A) AREA AMMINISTRAZIONE

Flussi informativi con le aree

A.1) Area Finanziaria ]
1 uscita I entrata
proposte di delibera con impegno di spesa Impggnr‘m spesa
Aggicmamento leggi Liquidazioni
chhieste varia P?gam&tn"-
Riscossioni
Statistiche
Mutui
Controllo bilancio
A.2) Area Tecnica
In uscita In entrata
Trasmissione legg Proposte_ di detibera
! | Definizione pratiche Interventi urbanistici
{ { pareri legal Redazioni PRG/PRA
: Convenzioni
A.3) Area Informatica
. Inn uscita : in entrata
.| Richieste stampe Demagrafica
b1 Accesso archivi Elettorale
Elezioni
AIRE
Stipendi
Contabilita
Personaie
Leggi
Leva
A.4) Area Socio - Culturale |
In uscita in entrata |
issione leggi Proposte delibere per Giunta e Consigiio
izione pratiche Interventi campo scolastico
Interventi campo assistenziale
A.5) Area Vigilanza urbana ‘r
in uscita in entrata

Prissione legg
Ezicne pratiche

2 Ste intervento pubblica sicurezza

Vanfica ordinanze ]

Bt

Imerventi di ordine pubblico /




B) AREA FINANZIARIA

Flussi informativi con le aree

o B.1} Area Amministrativa
frr uscita In enirata
impegni di spesa Proposte di delibera con impagno di spesa
Liquidazioni Aggiornamento leggi
pagamenti Richieste varie
Riscossioni
Statistiche -~
Mustur
Gontrollo bifancio
B.2} Area Tecnica
In uscita in entrata
impegni Proposte delibers
Liquidazioni Statistiche
Pagamenti Marutanzicne
Riscossicni
Mutui
Contrello bilancio
Richieste manutenzione
I B.3) Area Informatica
in uscita : In entrata
Richiesta stampe Tabulati vari
Accesso archivi Bilancio
Statistiche Consuntivo
impegni Reversali
Pagamenti Mandati
Riscossiont Economato
Liquidazioni Patrimonio
Mutug
Mastri
Creditori
Fornitor
VA
Avanzamento bilancio
B.4) Area Socio - Culturale
in uscita in enirala
mpegni Proposte delibere con impegno di spesa
Liguidazioni Rictieste varie
Pagamenti
Riscossioni
Controllo bitancio

Statistiche
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- B.5) Area Vigilanza urbana
In uscita : in entrata
Impegni Proposte delibere con impegno di spesa
Liquidazioni Richieste varie
Pagamenti
Riscossioni
Controllo bilancio
C) AREA INFORMATICA
Flussi informativi con Je aree
C.1) Area Amministrativa
fri uscita In entrata
bemograﬁca Richieste stamps
fiettoraie Accessa archivi
lezioni
hws
ipendi
ontabilita
onaie
i .
a N
. — .
C.2} Area Finanziaria
In uscita in ontrata
lati vari Richiesta stampe
cio Accasso archivi
untivo Statistiche
ersafi Impegni
ati Pagamenti
omato Riscossionj
imonio Liquidazioni
i
i
itort
ilon
mento bilancio
C.3} Area Tecnica
In uscita I entrata
rafe Richieste statistiche
one edilizio | Accesso archivi
, C.4} Area Socio - Culturale
’ In uscita In entrata
iche Richieste statistiche
bri handicap Accesso archivi ‘
sche
wokistiche
fanza

i lickets
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Flussi informativi con lg aree

—_—

C.5) Area Vigilanza urbana
In uscila in entrafa
Leggi itatia Richieste statistiche
Anagrafica Accesso archiyi
Tributi ’
Licenze commercio
D) AREA 50CI0 - CULTURALE R —

D.1) Area Finanziaria

In uscita in enlrata
Proposte delibere con impegno di spesa Controllo bilancia
Richieste avanzamento bilancio Impegni
Liquidazioni
Pagament;
Riscossion;
Statistiche ’
N - .

______ __%_____ﬁ__”____,—__________‘_.__—_____%___ﬁ-_;______ﬁ___
D.2) Area Tecnica

in uscita In entrata
Richieste Manutenzioni ed interventf Manutenziop;
Interventi urgenti
——

——— B e S

———— ———— ————
D.3) Area Informatica
In uscita In entrata
Richieste stalistiche Stalistiche
Accesso archivi o Portatori handicag
- Bibfioteche :
, - Pubblicg istruzione
Esenti tickets
Assistenza I
——————— ——— —— T e e
f D.4) Area Amministratiy ‘
/ In uscita - in entralg
Propeste delibera per Giunta e Consigtio Trasmissione leggi
Interventi campo scolastico Definizione pratiche
Inferventi campo assistenziale
—— — e ——
D.5) Area Vigitanza urbana
In uscita i1 entrafa
J Richieste per sorveglianze Controllo ingressi scolastic

Interventi urgent

L_xwwh_h.wmﬁ_ﬁ%&__m
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E} AREA VIGILANZA URBANA
Flussi informativi con le aree

:l,iL_.i."._il 5o,

—

in uscita

Richieste varie

Proposte defibere con impegno di spesa

E.1) Area Finanziaria

In entrata
Impegni
Liguidazioni
Pagamenti
Riscossioni
Controlto bilancio

.

—

]

E.2} Area Tecnica

in uscita In enfrata
[ E.3} Area Informatica
In uscita in entrata
Richieste statistiche Leggi Italia
Accesse archivi Anagrafica
Tributi
Licenze commercio
E.4) Area Socio - Cultyrale
In uscita

Controlle ingressi scolastici
Interventi urgenti

In entrata
Richiesta per sorveglianze

Verifica ordinanze
Interventi di ordine pubblico

fn uscita

E.5) Area Amministrativa
In entrata

Trasmissione leggi

Definizione pratiche

Richieste intervento pubblica sicurezza

F) AREA TECNICA

Flussi informalivi con le aree

I uscita
Proposte di defibera
interventi urbanistici
Redazioni PRG/PRA
Convenzioni

F.1) Area Amministrativa

in entrata
Trasmissione leggi
. Definizione pratiche
Parer legaii




J F.2) Area Finanziaria
{n uscita In enfrata
Praposte delibara con impegne di spesa trmpagni
Statistiche Liquidazioni
Manutenzions Pagamenti
' Riscossioni
, Mudui
I . Controllo bilancio
| Richieste manutenzione
' >
F.3) Area Informatica
In uscita ' In entrata
| Richieste statistiche Anagrafe
| Accessa archivi Condono ediiizio
F.4) Area Socio - Culturale
In uscita in enfrata
Manulenzioni Richieste manutenzioni ed interventi
| Interventi urgenti
F.5) Area Vigilanza Urbana
! In uscita In enirata
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Allagato 3

PROVINCIA DI e e

Incaricati del trattamento dei dati
Funzionaro Area Demografica

1. Ufficio Anagrafe
2. Ufficio Elettorale
3. Ufficio Stato Civile
Funzicnario Aree Finanziaria
4. Ufficio Ragioneria
5. Ufficio Economate-acquisti Oemanio
6. Ufficio Tributi
Funzionario Area Amministrativa
7. Ufficio Segreteria
8. Ufficio del Personale
9. Sportello servizio lavoro
10. Ufficio Protocollo
11. Ufficio Messi
Funzionario Polizia Municipale
12. Ufficio Vigitanza
13. Utficio Commercio
Funzionaﬁo Area socio culturale
14. Ufficio Biblioteca
15, Ufficio Cultura
16. Utticio Pubblica Istruzione
17. Ufficia Sport e tempo libero
18. Ufficio Servizi Sociali
Funzionario Seftore Urbanistica
19. Ufiicio Edilizia Privata
20. Ufficio Urbanistica
Funzionario Settore Tecnico
21. Ufficio favori pulbblici
22. Ufficio Ecologia
23. UNicio Contratti
Funzionario Area Informafica
24. Ufficio CED
25. Ufficio Statistica
26. Ufficio Privacy



Allegato 4

COMUNE DI oveeeiniiimsrernr e

PROVINCIA DI i ceereeaeeenis

Oggetto: Norme operative inteme e istruzioni ai dipendentl sul trattamento dei dati personali

ai sensi delfa legge 31/12/96 n. 675.
Il dipendents che firma la presente & autorizzato asplicitamente dal Titclare e dal

Responsabile per i dati personali a trattare, per fini di lavoro e allinterno delle proprie mansioni, dati

personali inerenti le persone entrate in contatto conil Comune.
[ dati in oggetto devono essers irattati esclusivamente per i fini istituzionali e secondo le

“istruzioni impartite: & vietata ogni altra forma di trattamento,
| documenti relativi a dati personali devona essere conservati in archivi chiusi: gli accessi

tramite computer devono essere protetti da password: & fatto divieto di rendere pubbliche ©
comunicare ad aitri le proprie password personali di accesso.

Tutte le password verranno mensilmente sostituite e consegnate in busta sigitiata at singofi

utenti.

Gii eventuali dati sensibili trattati dovranno essere conservati in buste chiuse o in armadi
chiusi.

La trasmissione dei dati persenali, alfinterno del Comune o anche verso terzi all'esterno,

incaricati di trattare i dati, deve essere fatla salvaguardando la riservatezza dei dati e comunque

' secondo te istruzioni impartite dagli Incaricat.
In caso di inadempienza delle norme operative e delle istruzioni suddette, il dipendente resta

responazabile in propric delle conseguenze civili @ penali previste dalle viclazioni agli obblighi della

Legge B75/56. . L
Eirma del dipendente per presa visions

......................................................................................



COMUNE Dl ovroeeeee e sete e s e e
PROVINCIA DY oo vt v ssenesane e
Prot. N. ooveecceecrenianeeenesenrnnes Gent.mo........oovveen s

Data ...occovevirmeenns 117 A DU U TP

Informativa ai sensi dell’art. 10 della Legge 675/96

Gentile Signore/a,
con Pentrata in vigore della legge n.675/96, recante disposizioni per la tutela delle

persone e di alti soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i Comune di
........................................ L COA SEAE N oo v e D Quiita di "
Titolare® del trattamento, & tenuto a fornire alcune informazioni riguardanti I'utilizzo dei datt
personali. Secondo la legge indicata, tale trattamento sara improntalo ai principi di
cormrettezza, liceita e trasparenza e tutelando la Sua riservatezza e i Suoi diritti.

Ai sensi dellarticolo 10 della legge predetta, Le formmiamo quindi le seguenti
informazioni.
«+ Finalita de! trattamento a cui sono destinati i dati.
a) esecuzioni di disposizioni di Legge, Regolamenti o fini istituzionafi { ad esempio

richiesta di residenza, iscrizione alle liste eleftorali, iscrizione al ruclc per ia tassa

sraltimento rifiuti etc.).

~« Modalita di trattamento dei dati. |

a) In retazione afle su indicate finalita, il trattamenta dei dati personali avviene mediante
strumenti manuali, informatici e telematici con logiche strettamente correlate dite finalita
stesse e, comungue, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. [n
ogni caso la protezione € assicurata anche quando vengono attivati canali innovativi quali,
ad esempio, le stazioni certificative self-service ¢ i chioschi muitimedis-:li.l

- Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati.

a) | dati potranno essere comunicati a tutti gh Enli od uffici inseriti nellalbo dei soggetti ai
quali vengone inviati od invianc dati al Comune e disponibile per la consulfazione presso ii
Responsabite, allUfficio ................. ’

La informiamo che il conferimento dei” dati & obbiigatorio per fini di Legge,

.
-

Regolamenti od {stituzionali.
Si informa incllre che * Titolare * del frattamento €@ {1 Comune di Bellona,

rappresentato  ai  fini della legge 675/96 dal Sindaco pro-tempore Sig.
VB e e Pl i 1B

......................................

.....................................



. 1 coordinamento degli adempimenti sulla tutela
3 ile del tratta to per il
FrResponsabile del N en

| sistomi di Sics y @772 e la tutela dei dati e per | trattamenti sugli archivi
 per | sistermt wur

- Sia, s e Y USRI R ¥ &
i & il ol TR
..................... Tel ... i f i Suoi diritti
""" . “T o Lei potra rivolgersi per far valere | Suoi diritti nei
responsabile det trattary, o i P
. dalle ore ... ale ore ..
% 11 AT TTNPONRRPP . o
g " alle ore ............... , cosi come previsti

........... -
--------
........

e r Sua comadita rpertiame di seguito
o 13 della legge n. 67’5,96’ che pe p g

L6596 — 45600 1P~ Diritti deil'interessato
mpersonali finteressato ha diritto:

ione al trattamento di Q54
i tuito al registro di cui allart. 31, comma 17,
B'd conoscere, mediante aneﬁéo gra 9

- ossone riguardario;
a, Tesistenza di trattament;j oy; datiche P g

- i allart. 7, comma 4, lettere a), b), e h);
i essere informato su quante, § grdicato heh)
) onsabile, senza ritardo.
£y di ottenere, a cura del titolarg del resp

1. la conferma dell'esistenz_a c?

B ancora registrati, e 1a COMUnjicz 70 ik _
. , : a finalita su cui sibasa i trattarmento: la richiesta puo
porigine, nonche della 10gica & g ff 1 o _

di giustificati motivi, con intervaflo non minore di

meno di dati personali che lo riguardano, anche se

forma intellegibile dei medesimi dati e della

fnnovata, salva [’esistenz.a

giomi, .
) ; in farma anonima o il blocco dei dati trattati in
=72. la cancellazione, 'a trasfyy, %Z'O"e .

et . , ; . cui nort € necessaria la conservazione in-relazione
zicne di legge, comprest Quep; 4 # ‘ s
e \ e ccolti ¢ successivamente traltati;
Jescopi per i quali | dati SONO Sy

e , ualora vi abbia interesse, l'integrazione dei
13, ['aggiornamento, la rettifi, Cﬁvvero. “ g

e . . 4 cui ai numeri 2) e 3) sono state portate a
¥ 4. fattesiazione che 'e Opgrgrg < di yesd) P

ﬁ , a il toro contenuto, di coloro ai quali i dati sona stati
* nza, anche per quanto ”QUarf

P in cui tale adempimento si fiveli impossibile o

II"?l.. . . .
Wmunicati o diffusi, eccettuato j qq 2

Rl . , ‘ amente sproporzionato rispetio al diritlo tutelato;
Eﬂmom un impiego di mezzi Manjggt o o _
Lo) di opporsi, in tutto 0 in pars _ motivi legittimi, al frattamento dei dati personali che
. ' r Der’

Iiguardano, ancorché pertinen gy, 2= "
) di . . mento di dati personali che lo riguardana,
£8) di opporsi, in tutto © IN page /’ trattamento ¢l G2t p ! g

Tevist C - i o di invio di materiale pubblicitario o di vendita
P a fini di informazione cnmmerdf’aie ‘
: erche di mercato o di comunicazione commerciale

o della raccolla,

s 2 ovvera per il compimerio g fice?

-



interattiva e di essere informato, non oltre il momente in cui | dati sono comunicati o diffusf,

della possibilita di esercitare gratuitamente tale diritto.

2. Per ciascuna richiesta di cui al comma 1°, lettera c), numero 1, puo essere chiesto
allinteressato, ove non risulli confermata l'esistenza di dati che o riguardano, un
coninibutc spese, non superiore ai costi effettivamente sopportati, secondo le modalita ed

entro i fimiti stabiliti dal regolamento di cui alfart, 33, comma 3°.

3. 1 diritti di cui al comma 1° rifertti ai datf personali concementi persone decedute possono

essere esercitati da chiunque vi abbia interesse.

4. Nell'esercizio dei diritti di cui al comma 1° linteressato puo conferire, per iscritto, delega

¢ procura a persone fisiche od associazioni.

5. Restano ferme Je nome sul segreto professionale degli esercenti la professione di

giornalista, limitatamente alla fonte della notizia.
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Allegato 8
Esercizio dei diritti delF'interessato di essere informato

sull’esistenza dei dati presso gli archivi del comune

Gent.mo
Responsabite per il lrattamento dei dati personal
ComuNe di ..ottt e

Oggetto: Legge 675/96: Tutela deile persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati .

personali. Esercizio dei diritti dellinteressato, di cui all'articolo 13 della legge.

Ai sensi dell'articolo 13, comuna 1, lellera b) della legge 31 dicembre 1996, n. 675, chiedo di
essere informato circa;
1) il nome, la dencminazione o la ragione soctale & il domicilic, 1a residenza e 13 sede del titodare;
2) le finalita e & modalita det trattamento;

3} i nome, il domicilio, la residenza e la sede del responsabila:

Chiedo incltre, af sensi dell'articole 13, comma 1, feltera c)
1} la conferma dell'esistenza o meno nel vostro archivio o sistema informative di dati personali
che mi riguardano, anche se non ancora registrati,
2) 'a comunicazione in forma intellegibile dei rr:”edesimi dati e della loro origine;
3} la comunicazione della logica ‘e dette fialits sy cui si basa il trattamento.
Ringraziando anticipatamente, porgo distinti saluti.
Nome, Cognormne, Indirizze, Firma leggibile

....................................................................................................................

Note:

1. La rdchiests pud essere rinnovala, salva l'esistenza di giustificali metivi con intervalie nen minome di
novanta giomi,

2. | oirtti rfeniti ai dali personali di persone decedute possene essere eserciall da chiungue abbia inferesse,

3. Nellesercizio dei diriiti. I'interessato pud dare delega o procura senifts a persone fisiche o associaziont. in
lal caso, la cimostanza deve essers espiicitata ed & preferibile alfeqare fotocopia detf'atte stesso.

. Per ogni dichiesta of ol al comma 1 (conferma dell'esistenza ¢ meno oi dafi personali che rguarmtanc
linteressalo, anche se non ancora registrafi: fa comunicazione in forma imtellenibile del medesimi dafi e delfa
or0 ongine; la comunicazione defla logica e delle finaliftd su cii = basa # traltamenta} pud essere chiesto
dfinteressato - ove non rdsulli confermata esistenza of dati che o nguardano - un contrbrfo spese, narn
weadente i costi effetthvamente sostenuti e nei fimiti stabififi dat regolaments per if funzionamenfo dal Garante
wr la profezione def dali



Altegato T
Esercizio dei diritti defl’interessato di ottenere la rettifica
o Paggiornamento dei dati dei quali gia conosce Pesistenza
presso gli archivi del comune
Gent.mo
Responsabile per il trattamento dei dati personali

COMUNE T ...oreeevirecmerirnses st
Via s
TR TV VTP ORI PO APPSR SRR

Legge 675/96: Tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati
personali. Esercizio dei diritti dell’interessato, di cui all’articole 13 della legge.

Oggetto:

Ai sensi defla normativa in oggetto richiedo:
I'aggiornamento dei miei dati personali {indicare aggiomamenti)
- larettificazione dei miei dati personall {indicare retti‘i‘icﬁé-]""
Fintegrazione dei dati (indicare le integrazioni da faré”é I:nteresse a nchlederle) ”

...................................................................................................

...................................................

Richiedo altresi ¥attestazione che ‘e operazioni sopra descritte sono state portate a conoscenza,
anche per quanto riguarda it loro contenute, di colaro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi.

Distinti salut

Nome, Cognome, indirizzo, Firma leggibile

.............................................................................

Note:

{ La richigsta pud essere fnnovata, salva l'esistenza df giustificati motivi, con intervalfo non minore of

novanta giomi; o
2 [ dirithi riferiti ai dati personali di persone decedute possono essere esercitali da chiunque pbbia inferesse

1 Nell'esercizio dei dirfth, l'interessato pud dare delega o procura scritfa a persons fisiche 0 associaziomn. In
tal caso, [a circesfanza deve gssere espiicitatn ad & prefedbile allegare folocopia dellatio sfesso.



Allegato C
COMUNE Dl oo ervg-teeerssemeer s esmese e eseeeesasaeeeeee
PROVINCIADI ....ice......... et e bbb bbbt
Prof. N. ..oocevenriiriorrenssransressrsrnens
81" 7= ISR

BANCHE DATI INFORMATIZZATE

Banca dati della popeolazions residente.

Banca dati degli eletton,

Banca dati degli incarichi elettorali (presidenti — segretari — scrutatori di seggio).
Banca dati italiani residenti ail'estero.

Banca dali cittadini stranieri (appartenenti alla Comunita Europea ed Extracomunitari).
Banca dati leva militare.

Banca dati tributi comunali.

Banca dati dichiarazioni ICI.

Banca dati dichiarazioni 1CIAP,

Banca dati TOSAP,

Banca dati degli insediamenti produttivi.

Banca dati debitori.
Banca dati creditori.
Banca dati Albo fornitori del Comune.

Banca dati dej dipendenti del Comune,

Banca dati rilevazione presenze det personale del Comune
Banca dati modello 730,

Banca dati INPDAP.

Banca dati modefta 770,

Banca dati modello 01/M.

Banca dati inquadramento contrattuale.

Banca dati degli incarichi professionali o stagicnali del Comune.
Banca dali degli amministraton del Comune.

Banca dati degli nsediameriti preduttivi ai fini defla legge 319 {depurazione delfe acque).
Banca dati concessioni edilizie.

Banca dali condono edilizic.

Banca dati ditte par gare d'appalto.

Banca dati iscntti alla biblioleca comunaie.

Banca datli ufficio cultura.

Banca dati centro donna.

Banca dati scuola civica di musica.

Banca dati associazioni culturali-ricrestive-sportive.
Janca dati servizio pasti.

Janca dati dei verbali di contestazione alle wolazlonl desd Ccdrce stradale.
lanca dati infrazioni al codice deila strada.

_3anca dati cassioni di fabbricato legge n. 191/78 .

“lanca dati fitotan di autonzzazions al commercic f:sso

3anca dati titolari pubblici asercizi.
lanca dati commercio aree pubbliche,

Janca dati utenti soggetli a controlio pesi e misure.




BANCHE DATI CARTACEE

Banca dati della popolazione residente / pratiche immigrazione - emigrazione.
Cartellini carte didentita.

Banca dali degh elettor.

Albi sezionali e generali degli elettori,

Banca dati degli incarichi elettorali {presidenti — segretart ~ scrutaton di seggio).
Registri deglt atti di nascita — matrimonio — morte

Liste di leva

Registri dei defunti

Contrathi cimiteriali

Banca dati italiani residenti afl’estero.

Banca dati cittadini stranieri (appartenenti alla Comunita Europea ed Extracomunitari).

Banca dati tributi comunali. ' .
Banca dati dichiarazioni ICE

Banca dati dichiarazioni ICIAP.

Banca dati TOSAP

Banca dali debitori.
Banca dali creditor.
Banca dati atbo dei fornitori,

Banca dati dei dipendenti,

Banca dati rilevazione presenze det personate del Comune
Banca dati modello 730

Banca dati INPDAP

Banca dati modeflo 770

Banca dati modello 01/M

Banca dati inquadramento contratiuale

Banca dati degli incarichi professionali o stagionali del Comune.
Ranca dati degli amministrator def Comune.

Banca dati servizio mensa.

Banca dati concessioni edilizie.

Banca dati iscritti alia biblioteca comunale.

Banca dali ufficio cultura.

Banca dati centro donna.

Banca dati scuola civica di musica.

Banca dati associazioni culturali-ricreative-sportive.

Banca dati ditte per gare d'appaltc del Comune.

Banca dati condono edilizio.

Concassicni edilizie.

Banca dati stato avanzamenio lavon.

Banca dati degli insediamenti produttivi.

Banca dati degli insediamenti produttivi ai fini della legge 319 {depurazione acque).

Banca dati dei verbaii di contestazione alle violazioni del Codice stradale.
Banca dati cessioni di fabbricalo legge n.191/78

' Banca dati relativa a veicali rubati e recuperati

Banca dati relativi agli incidenti stradali

e



Bgnes dal il hprgge  commeree 0

Banca dati commercio su aree pubbliche.
Banca dati utenti soggetti a controlio pesi e misure.
Banca dati infrazioni al codice defla strada.

Protocollo del Comune e archivio generale
Verbali delle deliberazioni di Giunta Comunale
Verbali di deliberazioni di Consiglio Comunale
Banca dati nelificazioni messi comunali




Allegato 9 Schema registro degli accessi
All'Ufficio C.E.D.
PROVINCIADI ... s
N, Data Cognome ¢ nome T Motivo Firma Orarfo entrata
Progress.. Ditta di ingresso Orario uscita
| _di entrais Ufficio




- . . Alegato 10
COMUNE DU oo N

PROVINCIAD! ..o et et

OGGETTO: Nomina a Responsabile del Trattamento dei dati.
[l COMUNE G ooiicirie e s s e con atto di Giunla Comunale n.
sdel in qualita di Titolare del trattamento dei dati

personali da esso operato, ai sensi e per gli effetti defta legge 31/12/1996 n. 673,

DESIGNA
[ Big.  ovreriee e s e e e v NAWD @ e il
nella sua gualitd di

..................................................................................................................

RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DAT?
I Sig. rocicvreciei s ORIV nela sua funzione, ha il compite di

.. adempiere a futto quanto necessario per il rispetto delle vigentt disposizioni ed osservare

scrupclosamente quanto previsto dal regolamento per la tutela defla riservatezza rispetio al

rattamenta dei dati personali, approvato con atto deliberative di Giunta Comunale n.

.............................

| compili affidati al responsabile dei trattamento in base all'Art. ... I del regolamanto sono:
* Rispettare le misure di sicurezza indicate con separate documento e predisposie dal Comune.
* |nfarmare prontamente il Titotare di ogni questione ritevante ai fini della legge.

* Distruggere i dati personali alla cessazione del trattamentc degli stessi, provvedendo alle
formalita di legge e dandone comunicazione ai Titolare, procedendo aitresi all'aggiomamento del
Registro dei dati e trattamentt.

* Predispore una relazione scrita in merito agl adempimenti eseguiti ai fini delta iegge ed aite
conseguenti nisuitanze, da consegnare al Titolare con periodicila trimestrale.

* Evadere tempestivamente i reclami degli interassati ai sensi dell'art.13 della L. 6Y5/56 & le

eventuali istanze del Garante, -

» (“ontrollare 'andamentc detle relazicni con gli utenti e/ dei rischi connessi.

s Curare il coordinamenta di tutte le operaziont di rattamento dati.



v el TR T o R S T

[ —

* Dare istruzioni per la correlta elaborazione dei dati personali.

* Procedere alle verifiche sulla metodologia di introduziong e di gestione dei dati, anche attraverso
controlli a campione da eseguirsi periodicamente.

* Verificare i procedimenti di rettifica def dati.

* Adempigre a quanto disposio da Autoritd ed Crgani di vigilanza det sisterma Amministrativo
iocale.

* Eseguire gli obblighi della Legge 675/96. .

* Dare risposte ad esigenze di tipé operaﬁ;o e gestionale, relative af trattamentc dey dati.

* Impartire disposizioni operative per la sicurezza delfe banche dati e dei procedimenti di gestione

efo trattamento degli stessi.

is i bloc ei dakt, qualora sia necessaria una sospensione temporanea delle operazioni
* Disporre # bloceo dei daki, qualora sia nece p temp delle op

di trattamento, dandone tempestiva comunicazione al Tiolare.
*

Il trattamento dei dati avviene mediante sinumenti idonet a garantime la sicurezza e la riservatezza e

pué essere effettuato anche attraverso strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire o

trasmetters i dafi stessi,
It traftamento dei dati personali acquisiti nell'ambito dell’attivita i Tesorere del Comune o forniti

“dagli interessati, potra essere effetiuato;

* Da scciela, enti o consorzi, che per conto del Comune formiscono specifici servizi elaborativi o

che svolgono atlivitd connesse, strumentali o di supporto, a quelle del Cornune, pvvero attivita
necessare all'esecuzione defle operazioni e dei servizi imposti da feggi, regolamenti, norme
comunitarie o che sono richieste dai cittadini o verranno dagli stessi richieste in futuro nei limiti defle

finalita istifuzional del Comuns.

* Dai soggetti ai quali la comunicazione dei dati personaii risulti necessaria per # raggiungimento di
finalita istituzionali o sia comungue funzionale allo svoigimento dell'attivita del Comune nei limiti di
cui alf Art, 27 commi 1 - 2 - 3 legge 675/96. '

* Dai soggetti a cui la facoltd di accedere ai dati personali sia riconosciuta da disposizioni di legge

o di rermativa comunitaria o di regolamenti interni.

o Lutti i cast sopra esposti | fornitori e prestatori d'opera sono tenuti ad osservare la comunicazione,
come da Allegato 1.
Non @ considerata  comunicazione neé violazione deila legge n. 675/96, Ia conoscenza dei dati

personali da parte del Titolare, del Responsabiie del trattamento.
IL SINDACO



